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1 — Acces et identification
A — ACCES

Pour accéder a I'administration du rugby-fauteuil, cliquez sur le lien,
« administration rugby fauteuil » en bas de la page d’accueil.

Administratien rughy fautsuil - Administratien rughy XIII

009488

B — IDENTIFICATION

Tapez I'identifiant :
admin

Et le mot de
passe :
muret

Cliquez sur « Se
connecter »

dentification

Rétablir

A partir de ce moment, une page
d’accés vous invite a accéder au
panneau d’administration,
confirmant I'acceptation de votre
connexion
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2 — Index des pages d’administration

dex d'administration - Rugby Fauteuwil

Page : acceuil - table : actualités

: acceuil - table : calendrier

Vous accédez a la liste des pages d’administration. Notez que les 3 premieres sont
liés a la page d’accueil et les autres a une seule page. Certaines pages
d’administration comportent plusieurs fonctions (ajouter, supprimer...).

Sur chacune des pages, vous pouvez .
revenir a cet index en cliquant sur < <Retour index

RETOUR INDEX situé en haut dans un [jAdministration
cadre. Wccewil-Actualiteé

Ci-dessous voici la liste de chague page et comment administrer :

3 — Administration de la page d’accueil de rugby fauteuil
Elle se divise en 3 pages d’administration : Actualités, Calendrier et Flash.
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A') ADMINISTRATION DE L’ACTUALITE

Cliquez sur le lien :
Page : accueil —
table : actualités

: accewuil - table : actualités

Pour administrer I'actualité de la page d’accueil, Entrez la date (jj/mm/aaaa), puis
l'actualité. Comme précisé sur la page, utilisez <p> pour un saut de ligne et <br>
pour un retour alaligne.

Administration > Rugby Fauteuil > Acceuil > Actualité

Fontionnement : Permet de changer I'actualité sur la page d'accewil de Rugby Fauteuil.
Comment administrer : I'actualité apparait dans une série de zones de texte : date, actualité et
images liens

Pour le changer :

1) Changez la date dans la zone DATE (§j/ mm/aaaa)

2} Changez le texte. Pour un retour ligne, tapez <br> en fin de ligne. Pour un saut de ligne, tapez
p>.

Date

r<br3
aide et leur patience :
Marie-Francoise
Arna ulf
Micolas

Retablir Envoyer |'actualite

Cliquez ensuite sur « Envoyer I'actualité ».

L'actualité se présente dans un cadre :
dans la page d'accueil de rugby-fauteuil. A ctualités
Date : 30/06/2006

n grand merci a 3 personnes pour
eur aide et leur patience :

arie-Francoise
Arnaud
MNicolas

L’actualité permet de présenter une information si possible de longue durée.
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B) ADMINISTRATION DU CALENDRIER

Cliquez sur le
lien :

Page : accuelil —
Table :
Calendrier.

Page : acceuil - table : calendriar

Pour administrer le calendrier, entrez la date du prochain événement (jj/mm/aaaa),
puis le texte (un texte bref) du calendrier.

Administration > Rugby Fauteuil > Acceuil > Calendrier

Fontionnement : Permet de changer le calendrier en mode Texte (ex : "Prochain match le...".
Pour le changer :

1) Changez la date dans la zone DATE (jjfmm/aaaa}

2} Changez le texte. Pour un retour ligne, tapez <br> en fin de ligne. Pour un saut de ligne, tapez
—p>.

Date |29/06/2006

Pru:l-u:haine DéEmo le 27/05 a arF_:

Envoyer le calendrier

Cliquez sur « Envoyer le calendrier ».

Le calendrier s’affiche dans un cadre de

; : i : Calendrier
la page d’'accueil de rugby-fauteuil. S

Prochaine Demo le 27/05 a Chalabre

Le calendrier présente un événement qui change souvent.

C) ADMINISTRATION DU « FLASH » DANS LA PAGE D’ACCEUIL
Le flash est une information trés courte.

Cliquez sur
Page : accueil —
Table : Flash
Info

Page : acceuil - table : flash info
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Pour administrer le flash (donc de courte durée), entrez la date au format jj/mm/aaaa
puis le texte sans oublier <p> et <br> pour saut et retour ligne.

Administration > Rugby Fauteuil > Acceuil > Flash

Fonticnnement : Permet de changer le Flash Info. Mettre des infos breves et directes.

1} Changez la date dans la zone DATE (j3/ mm/faaaa)

2} Changez le texte. Pour un retour ligne, tapez <br> en fin de ligne. Pour un saut de ligne, tapez
c=p>.

|30/06/2006

2 3 2 mois pour Alext br>|
1 3 2 mois pour Bernard [<br>]
2 3 2 mois pour Jean-luc

Enwvoyer le flash info |

Cliquez sur « Envoyer le Flash Info »

L’information Flash est visible dans un

cadre sur la page d’accueil de rugby- Information Flash ,
Fauteuil. Infirmerie nous comptons 3 joueurs : |
6 mois pour Patrick
2 3 3 mois pour Alex
1 a 2 mois pour Bernard
2 a 3 mois pour Jean-luc

4 — Administration du matériel

L’administration du matériel se considére un peu comme une gestion de stock, car
en effet, lors de la création d’'un joueur, par exemple, vous devrez choisir son
matériel parmi ce « stock ».

Cliquez sur
Matériel
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Pour administrer la gestion du matériel, vous devez renseigner 2 champs : I'image et
le texte du matériel (descriptif)

Administration > Rugby Fauteuil > Matériel

Fontionnement : Permet de charger une image et du texte d'un matériel. La liste des materiels
apparit en bas de cette page. Cliguez sur SUPPRIMER pour supprimer le matériel.
Comment administrer :La liste des materiels apparait dans un tableau (image et texta)
Pour ajouter un materiel:
1} Choisir une image en cliguant sur parcourir (image max 250 x 250 pixels, 200Ko)
2}Ajouter le texte. Pour un retour ligne, tapez <br> en fin de ligne. Pour un saut de ligne, tapez
wp>.

: BIEN RENSEIGNER LE TEXTE AFIN D'OPTIMISER AU MAXIMUM LA GESTION DES
JOUEURS !

Image

Cliquez sur « parcourir ». Une boite de dialogue s’affiche. Choisissez votre image et
faites « ouvrir ».

Choix du fichier

Hegafderf_!m IE}image j = ﬁ v
&
ballon-sf.gif =l

i

-
Poste de travail
ballon-sf_20.gif ballon-sf_20.jpg belgigue.jpg
]
Favors éseau (L lcuts fichier - lballun voley gif J Quwrir I
Fichiers de type : [Tous les fichiers () | Annuler |
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Puis, renseignez le descriptif.

Ci\imaageiballon voley)| Parcourr...

Ballon officiel de rugby Fauteuil :

Retablir ajouter le materiel

Cliquez sur « Ajouter le matériel ».

Vous retrouverez le matériel dans la liste des matériels en cliquant sur MATERIEL
dans le menu a gauche du site.

H

ITerrain de basket avec les deux zones de key

SUPPRIMER CE MATERIEL

Un fauteuil offensif, il y a plusieurs marque que vous
trouverez dans la rubrigue liens

SUPPRIMER CE MATERIEL |

Un fauteull défensif, il y a plusieurs marque gue vous
trouverez dans la rubrigue liens

SUPPRIMER CE MATERIEL

Cliquez sur
Calendrier.
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La page comporte 2 parties : Ajout et Suppression.

Pour ajouter, renseignez la date (jj/mm/aaaa), la ville et le texte (un texte bref).

Administration > Rugby Fauteuil > Matériel

Fontionnement : Permet d'ajouter une action dans le calendrier (date, ville, texte).
En bas, on peut supprimer un événement en cliguant sur SUPPRIMER.
Fonctionnement :

1} Entrer une date, une ville, un texte.

21/07/2006

[LONDRES
Championnat Oxford | .

[ Réeablir [[ ajouter au calendrier |

Cliquez sur « Ajouter au calendrier ». Le calendrier affiche les événements du
plus récent au plus ancien.

En bas de page, vous trouverez le calendrier avec les liens SUPPRIMER . Pour
supprimer un événement, cliquez sur SUPPRIMER en face de celui-ci.

30 septembre Muret festival en roue libre SLPPRIMER]
24 juin Roguettes Demo match

S mai Chalabre Demo match

29 il [Toulouse Féte Handisport

18 awril Saverdun Demo match

06 - 09 mars Cologne Bernbest { tournoi }

10 - 12 mars Souston Match THOM- Angleterre

265 fevrier [Auterives Demo match SUPPRIMER]

Vous retrouvez le calendrier en cliquant sur CALENDRIER dans le menu a gauche
sur le site.

THOom

Toulouse Handi
Ovalie Mixte
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6 — Administration des joueurs
L’administration des joueurs est une page composée de 3 parties : Ajout,
Suppression et Classification.

A - AJOUT D’UN JOUEUR

Il permet d’ajouter un joueur selon divers parametres.

A-AJOUTER UN JOUEUR

Photographia || Parcourir.... |

Nom et prénom

Pathologie

Classification

I
I
Age |
I
I
I

Email

Matériel IFautEuiI Rhino - Lo.. ;I
Statut [ |

|Rétab|ir || zjouter lz jousur |

Renseignez d’abord I'image. Cliquez sur « Parcourir » et choisissez I'image du
joueur, puis faites « Ouvrir ».
Choix du fichier 1 2| =]

Regarder dans : I'Ij images j o cF E-

i 3spikes.jpg 140995 1134503451 jpg
acces.jpg aeon_work_004.jpg Af_profil_droit.bmp
Mom du fichier : IHI}EBB_'I 134503451 jpg j Ourvrir I
Fichiers de type IT::uus les fichiers =) ;I Arinuler |
e

Ensuite, renseignez les champs : nom et prénom, age, Pathologie, Classification
(ATTENTION : il faut mettre un point, par exemple 2.5), puis I'e-mail, le
matériel parmi ceux inscrits dans la liste des matériels, et enfin le statut.
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A-AJOUTER UN JOUEUR

Photographie [c:viz5120_1221.jpag || Pamcounr.. |
Hom et prénom |Céci|e DUGAST |
Age 35 |
Pathaologie |Te’traplégie 7 |
Classification |0.5 |
Email |Iami55@free..fr |
Materiel IFauteuiI Rhino - La... _;I
Statut |Ju:-ueuse |

| Rétablir || ajouter le jousur |

A-AJOUTER UN JOUEUR

Photographie

Nom et prénom

[cvizs120 1271.9pg || Pancoudr |

[Cécile DUGAST

|

|
Age EE |
Pathologie |Te'trap|égie C7 |
Classification 0.5 |
Email ||arr|i55@free.fr |
Matériel Fauteuil Rhine - Lo.. _vJ
Statut Terrain de basket av...

Un fauteuil offensif...

[Un fauteuil detensit... fusur |
Sangle, utile pour v...
Gants, il ¥ 3 toutes..,
Résine, s met sur l..,
Scotch, utile pour f..,
Bazlle officiel de ru...
Plotimportant car e...
Fautzuil Rhina - MNew..
Fautezuil Rhine - La..,

B — SUPPRIMER UN JOUEUR

Pour supprimer un joueur, a coté de son nom et prénom, cliquez sur
SUPPRIMER.

B-SUPPRIMER UN JOQUEUR
Eezenet Alex [EUEPRIMER]
Anthony Bernard |SUPPRIMER.
Sagne J.Luc |[SUPPRIMER.
Neuman Pablo |SUPPRIMER
Consoline Philippe |SUPPRIMER
Bernard Albin |SUPPRIMER
Cyrille (Narbonne) |SUPPRIMER
Benjamin Garcia |SUPPRIMER
Sébastien Lhuissier |SUPPRIMER
Jérome Bonnet |SUPPRIMER
Patrick Cazes |SUPPRIMER
Mickaé&l Somville |SUPPRIMER
Cheman Abdel |SUPPRIMER

Eric Eychenne |SUPPRIMER
Nicolas Coste |SUPPRIMER
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C — CLASSIFIER UN JOUEUR

Pour classifier un joueur, c’est-a-dire lui ajouter ou retirer des points, cliquez
sur les liens :
e +0.5 (ajout de 0.5 point)
+1 (ajout de 1 point)
+2 (ajout de 2 points)
-0.5 (retrait de 0.5 point)
-1 (retrait de 1 point)
-2 (retrait de 2 points)
Remise a zéro (classification égale a 0)

C-CLASSIFIER UN JOUEUR

Bezenet Alex [2 pt(s)] ==Classifier : +0.5 | +1 | 42 | -0.5| -1 | -2 | Remise & 0

Anthony Bernard [2.5 pt{s)] =>=Classifier : +0.5 | +1 | +2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise & 0

Sagne l.Luc [1 pt{s)] ==Classifier : +0.5 | +1 | +2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise a 0

Neuman Pable [1 pt(s)] ==Classifier : 40.5 | +1 | 22 | -0.5 | -1 | -2 | Remise &4 0

Consolino Philippe [1.5 pt(s)] >>Classifier : +0.5 | +1 | +2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise & 0
Bernard Albin [3.5 pt(s)] =>Classifier : +0.5 | +1 | +2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise a 0

Cyrille (Narbonne) [0.5 pt{s]] >>=Classifier : +0.5 | +1 | 42 | -0.5 | -1 | -2 | Remise 4 0
Benjamin Garcia [2.5 pt(s)] >>=Classifier : +0.5 | +1 | +2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise & 0
Sebastien Lhuissier [2 pt{s])] =>Classifier 1 +0.5 | +1 | +2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise 3 0

Jérome Bonnet [3.5 ptis)] =>Classifier t +0.5 | +1 | #2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise 3 0

Patrick Cazes [Pas de classification] >>Classifier : +0.5 | +1 | +2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise & 0
Micka&l Somville [Pas de classification] =>Classifier : +0.5 | +1 | #+2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise a 0
Cheman Abdel [Pas de classification] =>=Classifier : =+0.5 | +1 | +2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise a 0
Eric Eychenne [0 pt(s)] »=Classifier : +0.5 | +1 | +2 | -0.5| -1 | -2 | Remise & 0

Micolas Coste [Pas de classification] >>Classifier : #0.5 | +1 | +2 | -0.5 | -1 | -2 | Remise a 0

Par exemple,

Bezenet Alex [2 pt(s)] >> Classifier: +0.5|+1|+2|-0.5|-1]-2| Remise a 0
Ici, on voit que Alex Bezenet a 2 points. On peut le classifier a 3.5 points, par
exemple, en cliquant sur +1 (cela fait 3) puis +0.5 (cela fait 3.5).
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MOM ET PRENOM Bezenet Alex
AGE 34 ans

Tétraplégique
C7

PATHOLOGIE

CLASSIFICATION 2 pt(s) o
E-MAIL Contactez-
mol

IMATERIEL

NOM ET PRENOM Anthony

Eernard
AGE 38 ans
PATHOLOGIE Etrapleg'que
CLASSIFICATION 2.5 pt(s) “
E-MAIL Contactez-

On retrouve la liste des joueurs en cliquant sur JOUEURS dans le menu &
gauche du site.

7 — Administration des matchs et infos
Cette page d’administration permet de créer des tournois, matchs et pour
chacun d’attribuer du texte, un score, des équipes... La page comporte 2 parties :
Ajout et en bas Suppression.
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Cliquez sur
MATCHS/INFOS

: matchs/infos

A — AJOUT D’'UN TOURNOI ET DE MATCHS

Pour ajouter un match, Renseignez le TOURNOI (il se conserve pour une
prochaine saisie d’'un match). Renseignez la date et heure du match, les
équipes en compétition, le score et optionnellement les infos supplémentaires
sur le match.

Administration > Rugby Fauteuil > Infos Matchs

Fqntiunnen}ent : Entrez le TOURNOI DANS LEQUEL LE MATCH S'EST DEROULE OU WA SE
DEROULER. Pour garder le méme nom de tournoi, laisser la zone "Tournoi” comme telle aprés un
ajout de match. Sinon, changer.

1) Saisissez le tournoi (se conserve aprés ajout d'un match pour éviter la re-saisie et surtout les
EAUTES)

2) Saisissez les dates et heures, éguipes et scores.

3) saisissez le texte (facultatif) . Pour un retour ligne, tapezr <br> en fin de ligne. Pour un saut

{se conserve aprés ajout)

Date & Heure du match 14/05/2006

Equipes THOM-BREST

Scores 28 a3 14

Infas sur = match MNous avons élaboré & |
(optionnel) une stratégie que leg =|

Cliquez sur « Envoyer ».
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Une fois le match enregistré, vous pouvez voir le nom du tournoi rester pour la
saisie d’'un autre match dans le méme tournoi. Sinon, changez le nom du tournoi
pour passer a un autre.

Infos sur le match
{optionnel}

Reonr | erorer ]

B — SUPPRESSION TOURNOIS & MATCHS
En bas de page, vous pouvez supprimer Tournois et Matchs. Cliquez sur
Supprimer a coté d’un match pour supprimer celui-ci du tournoi.
Pour supprimer un tournoi, cliqguez sur SUPPRIMER, mais ATTENTION, tous les
matchs de ce tournoi seront supprimeés !

SUPPRESSION D'UN TOURNOI

SUPPRESSION D'UN MATCH

Vous retrouvez la liste des tournois en cliquant sur TOURNOI dans le menu a
gauche du site. Sélectionnez un tournoi dans la liste déroulante et cliquez sur
CONSULTER.

Résultats de nos matchs par
tournois.

Choisissez un tournoi et

consultez la table des scores
correspondante.

Cliquez sur EIEHE pour consulter les commentaires sur le déroulement des matchs

TOURNOI

Page 15 sur 28



THOM - Toulouse Handi Ovalie Mixte
Administration Rugby Fauteuil - Documentation

Les matchs de ce tournoi s’affiche. Si lors de la saisie de certains matchs la case
INFO a été remplie, une icone INFO s’affiche. L’internaute peut cliquer dessus et
Vvoir ces informations.

TOURNOT

DATE EQUIPES SCORES [NFOS

En cliquant sur INFOS, on voit une fenétre pop-up apparaitre avec le contenu de
ces informations.
3 http:/ fthom.toulouse freefr - Information match - =101 x|

Le match s'est terminé sur une agalité de 29 3 29. Nous avons
perdu, aprés prolongations, d'un point seulement. Le score final
est de 32 3 31. Nous nous sommes bien battu et avons fait un
trés gros match, mélant actions et stratégies face a cette
equipe allemande, que nous avons tenu en haleine tout au long
de |a partie. Nous nous préparons pour le match de demain.

Terming
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8 — Administration des albums photos

L’administration des albums photos permet, lors d’'un EVENEMENT, d’associer
des photos.

Cliquez sur

Albums
Photos

Page : Albums photos

Vous étes sur la page d’administration qui vous propose un menu composeé de :
Ajout d’un album

Retrait d’'un album

Ajout de photos a un album existant

Retrait de photos a un album existant.

—>Cliquez sur le lien désiré.

= RoTOnE iidhox Panneau des albums photos

Administration Fontionnement :

Albums photo - permet d'ajouter et de supprimer des albums
- permet d'ajouter et de supprimer des photos
d’un album donné

Cliguez sur le lien o [}
vous désirez vous rendre.

Plus bas, dans cette page,

vous trouverez la page

corespondante.

A - AJOUTER UN ALBUM

Vous étes sur une page dans laquelle il vous faut rentrer le nom de I'événement.
N’excédez pas 35 caracteres. Puis, cliquez sur « Valider L’album. »

Ajouter un album

Nom & Intitulé (*) [Match LONDRES |

| Retablir “ Walider I'album I
(*) Tenter de ne pas dépasser 35 caractéres dans lintitwls
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B - SUPPRIMER UN ALBUM

Vous étes sur une page ou se dresse la liste de vos albums. Pour économiser de

la place, on a pris le début du descriptif de 'événement suivi de 3 petits points
K ...»,

Cliquez sur « Supprimer » pour supprimer lI'album et toutes les photos de
album.

Supprimer un album
ALBUM: Entrainement... - SUPPRIMER

ALBUM: Deplacement a Souston... - SUPPRIMER

C — AJOUTER DES IMAGES A UN ALBUM

Sur cette page, choisissez I'album dans la liste déroulante (toujours pareil, début
du descriptif et « ... ». Puis faites « consulter ».

Ajouter des images a un album

Afbl‘_.l'm:lEntrainement... - I Consulter I

Deplacement 3 Souston...

Album en cours :

Ajout d'une photo dans I'album (de préférence 800x600 pixels)

De la, vous verrez s’afficher dans « album en cours », son descriptif, et le
nombre de photos de cet album, pour informations. Cliquez sur « Parcourir »
pour choisir une image et I'ajouter.

Ajouter des images a un album

Album : I Entrainement... _:_j Consulter |

Album en cours :
Deplacement & Souston
Mombre de photo(s) + 20

sférence 800x600 pixels)

| ” Parcourr... I Envcverl

Utilisez la boite de dialogue « ouvrir » et choisissez votre photo, au maximum
1024 x 768 pixels et 400Ko.
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Choix du fichier i 2] x|

Regarder dans : I =3 image

[
photo acceu ballon voley.gif ballon-sf.gif (=

/é & )

A

ot |
Poste de travail
ballon-sf_20.qgif ballon-sf_20.ipg belgigue .jpg
-
MNom du fichier : Ibelgique.jpg j Ouyrir I
Fichiers de type IImages {*.aff, * jpa} j Annuler |
P

Puis, une fois le fichier choisi, cliguez sur « Envoyer ».

Ajouter des images a un album

Album : I Entrainement.., ;I Consulter |

Album en cours :
Déplacement a Souston
Mombre de photo(s) : 20

Ajout d'une photo dans I'album (de préférence 800x600 pixels)
|C:'ﬁ.image‘mbelgique.jpg|| Parcourr... | Envoyer |

D — RETIRER DES IMAGES D’'UN ALBUM

Comme pour I'ajout des images, choisissez dans la liste déroulante l'intitulé de
I'événement et cliquez sur « consulter ».

Retirer des images a un album

Album - I Entrainement.., ;I Consulter

Album en cours :
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Vous pouvez voir le descriptif de I'événement, le nombre de photos, et la liste des
photos en colonne. Pour supprimer une image de I'album en cours, cliquez sur
« Supprimer » en face de I'image.

)
Album en cours :
Deplacement a Souston
Nombre de photois) : 20
SUPPRIMER
SUPPRIMER
SUPPRIMER
hd|

Vous retrouvez les intitulé des événements dans ALBUMS, dans le menu a
gauche du site. Tous vos albums sont listés dans un cadre comme ci-dessous.
Cliquez sur le lien de I'album désiré.

Pendant le chargement des photos
(certaines sont de grande tailles), et
Internet Explorer ou tout autre
navigateur doit les rapetisser, ce
cadre a droite vient au centre de _
I’écran pour afficher la progression
du chargement des images.

Chargement : 100%
( 24 / 24 ) image(s)
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Vous pouvez voir la liste de I'album désiré via des miniatures disposés en
tableau. Cliguez sur une image pour le voir en taille réelle. Aussi, cliquez sur
« Retour liste des albums » pour revenir a la liste des albums, ou cliquez sur
« voir le diaporama » pour éviter de cliquer sur toutes les photos et les voir en
taille réelle.

Le diaporama vous montre les photos de I'album sous fond musical, avec
dégradé entre chaque photo. (fenétre pop-up)

2 Nievpnrnas - Micrnsstt Teberset Mpiarer = =i ﬁ_l

£ [Eeriee Lo Benislee]

9 — ADMINISTRATION DES SPONSORS

Les sponsors sont commercialement trés important et leur administration
nécessite un soin tout particulier.
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Cliquez sur
SPONSORS

Page : Sponsors

Cette page est en 2 parties : Ajout et suppression de sponsor
A — AJOUT D’UN SPONSOR

Pour ajouter un sponsor, choisissez le logo ou I'image du sponsors en cliquant sur
« Parcourir » et en utilisant la boite de dialogue qui s’affiche. Cliquez alors sur

« Quvrir »,

Renseignez le Texte du sponsors (un texte bref) et cliquez sur « Ajouter le
Sponsor ».

Administration > Rugby Fauteuil > Sponsors

Fontionnement : Permet de charger une image et du texte d'un sponsor. La liste des sponsors
apparait en bas de cette page. Cliguez sur SUPPRIMER pour supprimer le sponsor.

Pour ajouter un matériel:

1} Choisir une image en cliguant sur parcourir (image max 1024 x 768 pixels, 500Ko)}, mais
préférez une image de 150 x lﬁﬂpn:ehdequdquﬁ Ko.

2)Ajouter le texte,

i

A "nalu-n sf 50. 1 I

Er-HR E!-alluns pour Ft.ugl:n-',.-r FEIIJtEIJI||

B — SUPPRESSION D’UN SPONSOR

Plus bas dans la page s’affiche le descriptif (le début suivi de « ... ») et
SUPPRIMER. Cliquez sur SUPPRIMER en face du sponsor pour le supprimer.

CI'IMIT REGIONAL HANDISPORT MIDI-PYREMMEES... -
PEINTURES GAUTIER..
C & H - CARDET HUI:_l' ARCHITECTES... -

INGENIERIE STUDIO - BUREAU D'ETUDES... -

CLS - COLLECTE LOCALISATION SATELLITES... -

ULYSSE TRANSPORT - http://www.ulysse- transport.fr... -
SARELEC... -
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Vous retrouvez la liste des sponsors dans SPONSORS dans le menu a gauche du

site.

COLOPLAST

; Colaplast

I"ﬂ

COMIT REGIONAL HANDISPORT MIDI-PYRENMNEES

~1L

COHITE ATGIORAAL HAMDISHOET

HEDLFTREMEES

10 — ADMINISTRATION DU BUREAU
Cette page permet d’ajouter et de supprimer de_s membre du bureau. Elle est

composeé donc de 2 parties : ajout et suppression

Cliquez sur
Bureau

Bureau

Fage :
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A - AJOUTER UN MEMBRE

Cliquez sur « Parcourir » pour ouvrir une boite de dialogue et choisissez la photo du
membre puis cliquez sur « ouvrir ».

21|
Regarder dans IE}Di'uers j € i e B

i
bonhomme de elsall.jpg elsa et son banga.jpg
neige3.JPG

Al |
! grimaces derriére |a jeff chez mamie
F vitre.mov whisky .jpg

Poste de travail

Nom du fichier : |22092005tb JPG - Ouvir |
Fichiers de type : | Tous les fichiers (=) % Anrler L

e

L

-
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Puis, renseignez pour ce futur membre son nom, prénom, fonction, e-mail (s’il en a
un) et le texte, c’est-a-dire ce que la personne représente au sein du bureau.
Administration > Rugby Fauteuil > Bureau

Fontionnement : Permet d'ajouter ou de supprimer un membre dans le bureaw de THOM.

1} Pour ajouter un membre, chargez une photo ouw un avatar [(facultatif), puis remplissez son
nom, prénom, fonction, et facultativement remplissez la zone "texte” (objectif, commentaire ou
temoignage du membre)

2} Pour effacer un membre, diguez sur SUPPRIMER gui se trouve a coté du nom et prenom de ce
membre.

Image C:\Divers\jf22092005t
Nom FOIRIER A REMPLIR OBLIGATOIREMENT

Préenom JF A REMPILIR OBLTGATOIREMENT

Fonction Comptable

E-muail jafepice@free.fr

Comptable du bureau

ajouter le membre au bursau de THOM

Cliquez ensuite sur « Ajouter le membre au bureau de THOM ».

B — RETRAIT D’'UN MEMBRE

La liste des membres s’affiche en bas de la page. Cliquez sur SUPPRIMER en face
de son nom et prénom pour supprimer ce membre du bureau.

11 — ADMINISTRATION DES LIENS INTERNET
Contrairement aux sponsors, les liens Internet ne sont pas forcément régis par
de la comptabilité ou des aspects financiers.
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Cliquez sur
Liens Internet

Page : Liens Internet

Cette page d’administration comporte 2 parties : ajout et retrait d’'un lien Web.
A — AJOUT D’UN LIEN WEB

Tout ce qu'il faut faire, c’est renseigner le libelle et 'adresse Web (http://......... ). Puis
cliguez sur « Ajouter le lien ».

Administration > Rugby Fauteuil > Liens

Fontionnement : Permet d'ajouter ou de supprimer un flien Web.

1} Pour ajouter un lien, saisissez le libellé du lien et son adresse web, diguez sur le bouton
Ajouter le ien.

‘2) Pour supprimer le lien, en bas de cette page, cliguez sur SUPPRIMER a coté du lien dans la
liste.

. SFF{
Adresse Web http:/ vwoww.sfr.fr

Retablir ajouter le lizn

B — SUPPRESSION D’UN LIEN

La liste des liens se situe en bas de page (intitulé, adresse) et en face SUPPRIMER.
Cliquez sur SUPPRIMER pour supprimer le lien désiré.

12 — ADMINISTRATION DES E-MAILS
Cette page permet d’affecter au formulaire de contact une liste d’e-mails (pour
chaque membre du bureau, par exemple), qui recevront les messages laissés par les
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internautes via un formulaire sur le site.
La page se compose de 2 parties : ajout et suppression d’'un e-mail

Cliquez sur E-
mails

Page : Contact - Table : Emails

A — AJOUTER UN MAIL

Pour ajouter un e-mail, entrez I'adresse e-mail (« moi@monfournisseur.com ») dans
e-mail et cliquez sur « Ajouter I'adresse e-mail »

Administration > Rugby Fauteuil > Contact > Mails

Fontionnement : Dans la page CONTACT, I'Internaute peut, certes, utiliser le fien e-mail pour
contacter THOM. Mais il n'a pas toujours de messagerie electronique et il préfére les formulaires.
Cette page permet d'ajouter ou de supprimer des adresses e-mail gqui recevront la demande du
formulaire. On peut y mettre autant d'adresses mails que I'on beut. Ce qui est trés intéressant
dans cette fonction, c'est que I'on peut meattre I'email de chague membre do bureau, par

2} Pour supprimer une adresse e-mail, en bas de cette page cliquez sur SUPPRIMER 3 coté de
l'adresse désiras. ' '

Adresse e-mail alex@wanadoo.fr

Retablir ajouter |'adresse e-mail

La personne va automatiquement recevoir les messages des internautes qui
utiliseront le formulaire.

B — SUPPRESSION D’UN E-MAIL

En bas de page est listé les e-mails ajoutés, cliquez sur SUPPRIMER pour supprimer
leur e-mail du groupe d’e-mails.

La personne ne recevra plus aucun message.
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Le formulaire se retrouve en cliquant sur CONTACT dans le menu a gauche du site.
Lorsqu’un Internaute rempli le formulaire, si 2 e-mails (ex : thom@wanadoo.fr et
alex.benezet@alice.fr) sont ajoutés, ils recevront tous les 2 le message de cet
internaute.

Maintenant, cette administration de mails est lié aussi au bureau et soumis a
un régisseur (responsable, gérant...) puisqu’il faut aussi savoir que I'Internaute
attend qu’on traite sa demande et qu’on lui réponde.

Page de contact THOM
Vous pouvez nous contacter par mail :

Vous pouvez, autrement, remplir ce formulaire :

Nom et prénom

Raison Sociale

Origine du message |

Votre e-mail

Votre message

Rétablir Enwvayer

13 - NOTES

e Tout est clairement expliqué dans chaque page du site vis-a-vis de la
maniére de remplir et d’administrer les informations

e Pour up-loader (charger) des photos ou images sur le site, respecter la taille
et le poids (indiqué sur la page d’administration en cours). La plupart du
temps, ce sont des tailles assez grandes et un poids judicieux.

e Dans la liste des matchs, mettez au grand maximum 35 caractéres
obligatoirement. Pourquoi ? parce que sinon la liste déroulante serai tres
large si on ne « découpait » pas le descriptif agrémenté de « ... » et tout ne
rentrerai pas dans les cadres graphiques.

e Pour I'administration du rugby a XIll, on ala méme chose : cliquez sur
« administration rugby a XllIl » sur la page d’accueil, connectez-vous et
accédez a la liste des 3 pages d’administrations de la page principal Rugby
XIlI : Informations, Actualités et Flash. Procédez exactement comme le
document.

Page 28 sur 28



